鸿渐园活动场地使用申请表                                     

编号：                                                年    月    日
	申请单位
	
	申 请 人
	

	联系电话
	
	使用时间
	月  日  时  分

至    月  日  时  分

	活动类型
	□会议培训  □沙龙讲座  □学业辅导   □党团活动  
□座谈交流  (就业招聘  □创新创业   □其他活动

	场地类型
	□党员活动室1（10—12人）

(党员活动室2（12—24人）

□学业辅导室（10—12人）
□团体辅导室（20—24人）
(21号楼A座-1F开放式活动区（20—25人）

	活动内容
	活动主题：

内容简介：（可另附页）



	参加人数
	

	安全员
	
	联系电话
	

	使用单位意见
	（盖章）签字：   

                   年  月  日

	管理单位意见
	签字：    

年  月  日


活动场地申请使用注意事项

1.活动场地申请必须提前3天以上。

2.申请表一式两份，填写签字盖章后，一份交至鸿渐园管理办公室，另一份活动开始前放置在活动室门口公告牌内，活动结束时自行带走。
3.使用时间为： 8:30—12:00/14:30—17:30/19:00—22:30；使用单位必须遵守开放时间，不得随意要求提前或延长，特殊情况另行安排。

4.不得开展与申请主题无关或者违规违法的活动；不得以任何形式开展商业活动。

5.不得在活动场地内随意张贴海报，一经发现，立即取消或停止使用；同时，管理方有权要求使用方清除并修补墙面或设施设备表面。
6.爱护活动场地公物，损坏公物按价赔偿。
7.不得在活动室内大声喧哗；使用音响设备时，不得影响他人正常学习、生活。
8.保持活动场地卫生；使用完毕后，清洁场地，物品归位。
9.活动结束后，及时报告管理人员，并在3日内请提供此次使用教室活动的新闻投稿、照片或微信投稿，邮件命名为《X年X月X日—活动单位—活动主题》发送至学生社区邮箱xssq@chd.edu.cn，联系电话：15891788920；联系人：秦老师。

11.若使用单位违反以上约定，管理方不再批准该单位使用。
